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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся
на обучение по дополнительным общеобразовательным

общеразвивающим программам физкультурно-спортивной
направленности

Муниципального бюджетного образовательного учреждения
дополнительного образования «Спортивная школа по различным видам

спорта» Уссурийского городского округа



1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода,

отчисления и восстановления обучающихся МБУ ДО СШ УГО (далее по тексту
– СШ УГО) на обучение по дополнительным общеобразовательным
общеразвивающим программам физкультурно-спортивной направленности и
разработано в соответствии с требованиями:
• Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации»;
• Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ «О государственном
(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных
(муниципальных) услуг в социальной сфере»;
• Приказа Министерства просвещения от 27.07.2022 № 629 «Об
утверждения Порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
• Постановления Правительства Приморского края от 15.04.2021 № 230-пп
«О внедрении системы персонифицированного финансирования
дополнительного образования детей на территории Приморского края»;
• Приказа Министерства образования Приморского края от 20.04. 2021
№ 622-а «Об утверждении правил персонифицированного финансирования
дополнительного образования детей в Приморском крае»;
• Постановления администрации Уссурийского городского округа от
03.08.2021 № 1784-НПА «Об утверждении Положения о персонифицированном
дополнительном образовании детей в Уссурийском городском округе»;
• Устава СШ УГО.

2. Порядок приема обучающихся
2.1. Обучающиеся и (или) их родители (законные представители) имеют

право свободного выбора Программы (программ) в соответствии со
способностями, интересами, индивидуальными особенностями, состояния
здоровья, уровня физического развития обучающегося.

2.2. К освоению Программ допускаются обучающиеся без предъявления
требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой
реализуемой Программы.

2.3. В СШ УГО зачисляются дети от 5 лет до 18 лет, проживающие на
территории Уссурийского городского округа.

2.4. Количество обучающихся на бюджетной основе формируется в
соответствии с муниципальным заданием учреждения. СШ УГО вправе
осуществлять прием обучающихся на обучение сверх установленного
муниципального задания на платной основе, в качестве оказания платной
образовательной услуги.



2.5. Для обучения по дополнительным общеразвивающим программам,
реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования
дополнительного образования с применением социальных сертификатов на
получение муниципальной услуги в социальной сфере «Реализация
дополнительных общеразвивающих программ» (далее – социальные
сертификаты), принимаются дети от 5 лет до 18 лет. Прием на обучение в этом
случае осуществляется с соблюдением требований Правил формирования в
электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной
услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра
их получателей, утвержденных Постановление администрации Уссурийского
городского округа от 03.08.2021 № 1784-НПА «Об утверждении Положения о
персонифицированном дополнительном образовании детей в Уссурийском
городском округе» (далее – Правила формирования социальных сертификатов).

2.6. При достижении возраста 5 лет детьми, ранее зачисленными на
дополнительные общеобразовательные программы без использования
социального сертификата, данные об обучающемся вносятся в
автоматизированную информационную систему «Портал
персонифицированного дополнительного образования в Приморском крае»
(далее – Навигатор), а в случаях, предусмотренных Правилами формирования
социальных сертификатов, обучающемуся формируется социальный
сертификат.

2.7. Прием в СШ УГО осуществляется на основании:
 Письменного заявления о приеме на обучение, подаваемого

обучающимся, достигшим возраста 14 лет, или родителями (законными
представителями) обучающегося, не достигшего возраста 14 лет.

 документа, удостоверяющего личность ребенка (копия документа
прилагается к заявлению);

 документа, удостоверяющего личность родителя (законного
представителя) ребенка;

 свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по
месту пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка
по месту жительства или по месту пребывания;

 сертификата дополнительного образования (при наличии);
 согласия на обработку персональных данных в соответствии с

требованиями Правил формирования социальных сертификатов;
 медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося и

об отсутствии противопоказаний для занятий по выбранной Программе.
В случае, если с заявлением предоставлены не все документы,

предусмотренные п. 2.7. настоящего Положения и (или) заполнены не все



необходимые строки в заявлении, должностное лицо, осуществляющее прием,
возвращает заявителю заявление и документы.

2.8.  При отсутствии у обучающегося сертификата дополнительного
образования необходимо подать заявление на получение сертификата и
включении в систему персонифицированного финансирования с
использованием личного кабинета информационной системы
персонифицированного финансирования.

2.9. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья
(далее-ОВЗ) и детей-инвалидов осуществляется только с согласия родителей
(законных представителей) и на основании рекомендаций заключения
психолого-медико-педагогической комиссии для детей с ОВЗ и (или)
индивидуальной программой реабилитации для детей-инвалидов.

2.10. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной
общеразвивающей программе, в том числе заявление о зачислении на обучение
по дополнительной общеразвивающей программе в соответствии с социальным
сертификатом, может быть направлено с помощью Навигатора посредством
заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя.

2.11. При приеме на обучение для обеспечения учета образовательной
траектории обучающегося, СШ УГО вносит информацию об указанном
зачислении на обучение в информационную систему, одновременно проверяет
статус сертификата. По результатам проверки о невозможности использования
предоставленного сертификата для обучения по выбранной Программе, либо
отсутствие доступного обеспечения сертификата дополнительного образования
является основанием для отказа в зачислении обучающегося.

2.12. Приём обучающихся оформляется приказом директора СШ УГО.
2.13. При приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим

программам, включенным в систему персонифицированного финансирования
дополнительного образования детей, и реализуемым в соответствии с
социальным сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо
с родителями (законными представителями) обучающихся заключается
договор об образовании (договор об оказании муниципальной услуги в
социальной сфере) по форме, установленной органом местного
самоуправления.

2.14. Прием заявлений на обучение осуществляется с 15 августа, до
момента комплектования групп. При наличии свободных мест в группах прием
заявлений может осуществляться в течение учебного года.

2.15. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося,
решаются совместно тренером-преподавателем, обучающимся, достигшим
возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и



представителями администрации СШ УГО в порядке, установленном
локальными актами учреждения.

3. Порядок перевода обучающихся
3.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего

учебного года, переводятся на следующий учебный год без представления
заявления на основании итогов промежуточной аттестации и приказа директора
СШ УГО. Договор об образовании в этом случае подлежит продлению согласно
законодательству Российской Федерации.

3.2. В случае расформирования учебной группы  в течение учебного года
по объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога,
расформирование учебной группы в виду несоответствия количества
обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся предоставляется
право перевода в другие группы при наличии свободных мест.

3.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию,
имеет право на перевод в другую группу при наличии мест.

3.4.Перевод обучающегося в другую группу осуществляется при наличии
заявления от родителя (законного представителя) обучающегося, заявления
обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на основании которого издается
приказ директора СШ УГО о переводе.

3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося,
решаются совместно тренером-преподавателем, обучающимся, достигшим
возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и
представителями администрации СШ УГО в порядке, установленном
локальными актами учреждения.

4. Порядок отчисления обучающихся
4.1. Основанием для отчисления обучающегося является:

 желание совершеннолетнего обучающегося (при наличии
заявления от обучающегося и (или) родителя (законного представителя);

 обращение родителя (законного представителя) обучающегося или
обучающегося, достигшего возраста 14 лет, с отказом от использования
социального сертификата;

 невыполнение учебного плана обучающимся;
 окончание полного курса освоения образовательной программы;
 наличие медицинского заключения, исключающего возможность

дальнейшего продолжения обучения в Учреждении;
 нарушение Правил внутреннего распорядка;



 применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет,
отчисления как меры дисциплинарного взыскания;

 совершение противоправных действий и неоднократные нарушения
Устава учреждения.

 установление нарушения порядка приема в СШ УГО, повлекшего
по вине обучающегося его незаконное зачисление.

4.2. Досрочное отчисление по инициативе совершеннолетнего
обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего
обучающегося не влечет за собой возникновения каких-либо дополнительных,
в том числе материальных обязательств перед СШ УГО.

4.3. Отчисление обучающегося оформляется приказом директора СШ
УГО и доводится устно до сведения совершеннолетнего обучающегося или
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.
Если был заключен договор об образовании на оказание муниципальной услуги
в социальной сфере по реализации дополнительных общеразвивающих
программ, то при досрочном прекращении образовательных отношений
договор расторгается.

4.4. При отчислении обучающегося, использующего для обучения
социальный сертификат, СШ УГО в течение 1 рабочего дня направляет
информацию об этом факте оператору персонифицированного
финансирования.

4.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося
из учебной группы, решаются совместно тренером-преподавателем,
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными
представителями) обучающегося и представителями администрации СШ УГО
в порядке, установленном локальными актами учреждения.

5.Порядок восстановления обучающихся
5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из СШ УГО, имеют право на

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на основании
личного заявления обучающихся, достигших возраста 14 лет или родителей
(законных представителей) обучающихся.

5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушение Правил внутреннего
распорядка СШ УГО, за противоправные действия и неоднократные нарушения
Устава учреждения, право на восстановление не имеют.

5.3. Восстановление обучающихся оформляется приказом директора на
основании результатов собеседования и заявления.

5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления
обучающегося в СШ УГО, решаются совместно тренером-преподавателем,



обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными
представителями) обучающегося и представителями администрации СШ УГО
в порядке, установленном локальными актами учреждения.

6. Заключительные положения
6.1. Настоящее Положение является обязательным для всех участников

образовательного процесса.
6.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и

дополнения, которые утверждаются директором СШ УГО.
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